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102第第第第 1學期學期學期學期一一一一年級彈性課程年級彈性課程年級彈性課程年級彈性課程電腦電腦電腦電腦科科科科教學計劃表教學計劃表教學計劃表教學計劃表 

 

教學來源 選用 計算機概論（松崗版） 教學節數：每週（ 1 ）節，學期共（ 20 ）節 

教學者：電腦科教師 

單元名稱 節數 教學目標 相對應能力指標 評量計畫(方式) 

Windows 作

業系統介面介

紹 

1 

1.認識Windows 作業系統介面 

2.學會Windows 作業系統介面
的基本操作 

資 2-2-2  瞭解電腦教室（或教室
電腦）的使用規範；熟悉視窗環
境軟體的操作、磁碟工具程式的
使用、電腦檔案的管理、以及電
腦輔助教學應用軟體的操作等。  

 

Windows 作

業系統基本操

作說明 

1 
1.學會Windows 作業系統介面
的基本操作 

資 2-2-2  瞭解電腦教室（或教室
電腦）的使用規範；熟悉視窗環
境軟體的操作、磁碟工具程式的
使用、電腦檔案的管理、以及電
腦輔助教學應用軟體的操作等。  

 

Windows 作

業系統-檔案

總管 

1 1.學會檔案總管基本操作 

資 2-2-2  瞭解電腦教室（或教室
電腦）的使用規範；熟悉視窗環
境軟體的操作、磁碟工具程式的
使用、電腦檔案的管理、以及電
腦輔助教學應用軟體的操作等。  

 

E-mail、

FTP、搜尋引

擎 

1 
1.學會電子郵件、FTP、搜尋引
擎操作 

資 4-2-2  瞭解網路使用規範。 

資 4-2-3  會網路基本操作（包括
BBS, email, www、ftp）。 

資 4-3-1  瞭解電腦網路概念及
其功能。 

 

Writer基本功

能介紹 

Writer文字輸

入、基本編輯 

1 
1.認識Writer軟體介面 

2.學會文字的輸入與編輯 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

 

Writer格式設

定 

Writer段落格

式設定 

1 1.學會文字格式、段落設定 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

 

Writer表格

製作 

Writer圖片

編排 

1 1.學會表格製作、圖片編排 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

 

實作一：

Writer文件

製作(聖誕

節點燈主

題) 

1 
1.會運用Writer實作完成專題製
作 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

上網繳交作品 
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實作一：

Writer文件

製作(聖誕

節點燈主

題) 

1 
1.會運用Writer實作完成專題製
作 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

上網繳交作品 

Word基本

功能介紹 

Word文字

輸入、基本

編輯 

1 
1.認識Word軟體介面 

2.學會Word軟體基本操作 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

 

Word格式

設定 

Word段落

格式設定 

1 1. 學會文字格式、段落設定 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

 

Word表格

製作 

Word圖片

編排 

1 1. 學會表格製作、圖片編排 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

資 3-3-6  能針對日常問題提出
可行的解決方法。 

 

實作二：

Word文件

製作(聖誕

節小卡主

題) 

1 
1.會運用Word實作完成專題製
作 

資 3-2-1  能編輯中英文文稿，進
行編輯、列印的設定，並能結合
文字、圖畫、藝術字等完成文稿
的編輯。 

資 3-3-6  能針對日常問題提出
可行的解決方法。 

上網繳交作品 

PowerPoin
t的基本功

能介紹 

1 

1.認識PowerPoint軟體介面 

2.學會 PowerPoint 軟體介面的
基本操作 

資 3-4-4  能利用簡報系統提供
的工具編輯報告內容與設定播放
的方式。 

 

PowerPoin

t版面配置 1 1.學會版面配置設定 
資 3-4-4  能利用簡報系統提供
的工具編輯報告內容與設定播放
的方式 

 

PowerPoint

投影片撥放及

效果設定 

1 1.學會投影片撥放及效果設定 
資 3-4-4  能利用簡報系統提供
的工具編輯報告內容與設定播放
的方式 

 

PowerPoin

t建立超連

結及轉存網

頁 

1 
1.學會超連結設定及轉存網頁的
功能 

資 3-4-4  能利用簡報系統提供
的工具編輯報告內容與設定播放
的方式 

 

實作三：製

作專題簡報 1 
1.會運用PowerPoint軟體實作
完成專題製作 

資 3-3-6  能針對日常問題提出
可行的解決方法。 

資 3-4-4  能利用簡報系統提供

上網繳交作品 
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的工具編輯報告內容與設定播放
的方式 

高雄市國民

中小學學生

學習診斷評

量 

2 配合實施計畫  

 

備註：以二十週為排課為原則，排定相關領域之教學進度 

 

教學組長教學組長教學組長教學組長：：：：    教務主任教務主任教務主任教務主任：：：：    校長校長校長校長：：：： 


