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天主教道明高級中學   國中部 107學年度 一 年級「  電腦  」科教學計畫表 

週
別 

日
期 

學校行 

事活動 
教學進度 學習目標 

對應能 

力指標 

配合重大

議題 

評量 

方式 

一 

8/27 

│ 

8/31 

8/30 

開學典禮

+註冊 

Dr.Go 學 習

網及均一教

育平台講解

說明 

1.認識 Dr.Go 學習網及均一教育平

台 

2. 學會 Dr.Go 學習網及均一教育平

台操作 

資 2-2-2    

Dr.Go學習

網及均一

教育平台

講解說明 

二 

9/3 

│ 

9/7 

 

Dr.Go 學 習

網及均一教

育平台實際

操作 

1. 實際操作 Dr.Go 學習網及均一教

育平台 
資 2-2-2   

Dr.Go學習

網及均一

教育平台

實際操作 

三 

9/10 
│ 

9/14 

國中英語

作文比賽 

Windows 作

業系統介面

介紹 

1.認識 Windows 作業系統介面 

2.學會 Windows 作業系統介面的基

本操作 

資 2-2-2    

Windows 

作業系統

介面介紹 

四 

9/17 
│ 

9/21 

國中英語

演講比賽 

Windows 作

業系統基本

操作說明 

1.學會 Windows 作業系統介面的基

本操作 
資 2-2-2   

Windows 

作業系統

基本操作

說明 

五 

9/24 
│ 

9/28 

9/24 

中秋節 

放假 

Windows 作

業系統-檔案

總管 

1.學會檔案總管基本操作 資 2-2-2   

Windows 

作業系統-

檔案總管 

六 

10/1 
│ 

10/5 
 

E-mail 、

FTP、搜尋引

擎 

1.學會電子郵件、FTP、搜尋引擎操

作 

資 4-2-2 

資 4-2-3 

資 4-3-1 

 

E-mail、

FTP、搜尋

引擎 

七 

10/8 
│ 

10/12 

10/10 

國慶日 

放假 

Writer 基本

功 能 介 紹

Writer 文字

輸入、基本

編輯 

1.認識 Writer 軟體介面 

2.學會 Writer 軟體介面的基本操作 

3.學會資料的輸入與編輯 

資 3-2-1  

Writer 基

本功能介

紹 Writer

文字輸

入、基本編

輯 

八 

10/15 

│ 

10/19 

第一次定

期考查週 

Writer 格式

設定 

Writer 段落

格式設定 

1.學會文字格式設定 

2.學會文件格式設定 
資 3-2-1  

Write 格式

設定 

Write 段落

格式設定 

九 

10/22 

│ 

10/26 

 

Writer 表格

製作 Writer

圖片編排 

1.能由實例學會表格設定 

2.能由實例學會圖片設定及應用 
資 3-2-1  

Write 表格

製作

Writer 圖

片編排 

十 

10/29 

│ 

11/2 

11/1-3 創

意運動會 

實 作 一 ：

Writer 文件

製作(聖誕節

點燈主題) 

1.會運用 Writer 實作完成專題製作 
資 3-2-1 

資 3-3-6 
 

實作一：

Writer 文

件製作(聖

誕節點燈

主題) 
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別 

日
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學校行 

事活動 
教學進度 學習目標 

對應能 
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配合重大

議題 
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方式 

十
一 

11/5 

│ 

11/9 

 

Word 基本功

能介紹 

Word 文字輸

入、基本編

輯 

1.認識 Word 軟體介面 

2.學會 Word 軟體介面的基本操作 

3.學會資料的輸入與編輯 

資 3-2-1   

Word 基本

功能介紹 

Word 文字

輸入、基本

編輯 

十
二 

11/12 

│ 

11/16 

 

Word 格式設

定 

Word 段落格

式設定 

1.學會文字格式設定 

2.學會文件格式設定 
資 3-2-1   

Word 格式

設定 

Word 段落

格式設定 

十
三 

11/19 

│ 

11/23 

 

Word 表格製

作 

Word 圖片編

排 

1.能由實例學會表格設定 

2.能由實例學會圖片設定及應用 
資 3-2-1  

Word 表格

製作 

Word 圖片

編排 

十
四 

11/26 

│ 

11/30 

第二次定

期考查週 

實作二：

Word 文件製

作(聖誕節點

燈主題) 

1.會運用 word 實作完成專題製作 
資 3-2-1 

資 3-3-6 
 

實作二：

Word 文件

製作(聖誕

節點燈主

題) 

十
五 

12/3 

│ 

12/7 

 

PowerPoint

的基本功能

介紹及版面

配置設定 

1.認識 PowerPoint 軟體介面 

2.學會 PowerPoint 軟體介面的基本

操作 

3.學會版面配置設定 

資 3-4-4  

PowerPoint

的基本功

能介紹及

版面配置

設定 

十
六 

12/10 

│ 

12/14 

 

PowerPoint

投影片文字

編輯及圖片

設定 

1.學會投影片文字編輯及圖片設定 資 3-4-4   

PowerPoint

投影片文

字編輯及

圖片設定 

十
七 

12/17 

│ 

12/22 

12/22 

補課 

PowerPoint

投影片撥放

及效果設定 

1.學會投影片撥放及效果設定 資 3-4-4   

PowerPoint

投影片撥

放及效果

設定 

十
八 

12/24 

│ 

12/28 

聖誕節慶

祝活動 

PowerPoint

投影片動畫

設定 

1.學會投影片動畫設定 資 3-4-4   

PowerPoint

投影片動

畫設定 

十
九 

12/31 

│ 

1/4 

12/31 

彈性放假

1/1 元旦

放假 

PowerPoint

建立超連結

及轉存網頁 

1.學會超連結設定及轉存網頁的功

能 
資 3-4-4   

PowerPoint

建立超連

結及轉存

網頁 

廿 

1/7 

│ 

1/11 

 

實作三：製

作專題簡報

(一) 

1.會運用 PowerPoint 軟體實作完成

專題製作 

資 3-3-6 

資 3-4-4  

B 家庭教育 

G 生涯教育 

實作三：製

作專題簡

報(一) 
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廿
一 

1/14 

│ 

1/18 

1/16-18 國

中第三次

段考，課

程結束。 

學期評量 簡報作品整合及觀摩分享 
資 3-3-6 

資 3-4-4  
 學期評量 

 


